Stredni primyslova skola, Stredni odborna skola

a Stredni odborné ucilisté, Hradec Kralové
" Centrum odborného vzdélavani ve strojirenstvi a obnovitelnych zdrojich energie
hradebni.cz Hradebni 1029, 500 03 Hradec Kralové

SMERNICE REDITELE SKOLY K SVOBODNEMU
PRISTUPU K INFORMACIM A K OCHRANE INFORMACI

¢.j.. HRADEBNI/38/2026
Platnost od 19. 1. 2026

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na piistupném misté Skoly. Smémice upravuje ustanoveni zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnickad osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na divod
svého zajmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plsobnosti feditele Skoly,
nikoliv v8ak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem
nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace, vystavena na Ufedni desce, nebo zplsobem
umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd izce souvisi s pozadovanou informaci (napiiklad tdaj o jejim
puvodu, existenci, po¢tu, divodu odepteni, dob¢, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu prezkouman).

Pracovnici povéreni poskytovanim informaci:
Reditel §koly: Mgr. Miroslav Tobyska
Zastupci teditele: Ing. Sylva Prochazkova
Mgr. Marcela Svatdkova, MBA
Mgr. Jaroslav Kerner
Mgr. Petr Nezavdal
Mgr. Radek Vales
Ing. Zdenek Macek

Pracovnici povéieni pfijimanim a vyFizovanim stiZnosti:
Pracovnici povéieni poskytovanim informaci:
Reditel §koly: Mgr. Miroslav Tobyska
Zastupci feditele: Ing. Sylva Prochazkova
Mgr. Marcela Svatakova, MBA
Mgr. Jaroslav Kerner
Mgr. Petr Nezavdal
Mgr. Radek Vales
Ing. Zden¢k Macek



3. Poskytované informace
e Zvefejnéni informaci
Reditel $koly zvefejni v sidle $koly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:
¢ informace o Skole a tdaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,
e vymezeni pravomoci a ptsobnosti feditele skoly,
e jméno a piijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a pfijmeni pracovnika povefeného piijimanim a
vytizovanim stiznosti, podnétli a oznamenti,
e udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému orgéanu, v jaké lhité a
kde lze odvolani podat,
e postup pii vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd,
e postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
o piehled nejdulezitéjsich predpisi, kterymi se feditel skoly pii vykonu své plsobnosti fidi a misto a cas, kde
jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
e sazebnik thrad za poskytovani informaci,
e vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci,
e vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly za pfedchazejici rok.

Reditel §koly miZe zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dal§i informace, které je v
souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni potfizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci
Skola zvefejiiuje informace t&mito zplisoby:
¢ na ufedni desce skoly,
o v kancelaii skoly,
e prostfednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schtizky),
e na internetovych strankach skoly,
e prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera
e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti, politickych
postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi,
sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,
e je oznacena za obchodni tajemstvi,
e byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zédkon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim
informace souhlasi,
e s¢ tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo poruSenim
ochrany dusevniho vlastnictvi,
o feditel Skoly miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcéetné doprovodnych
informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vylouc¢ené informace lze pouze po dobu, po kterou
trva divod odepfteni.

Skola miize odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dntt ode dne jejiho piijeti, pokud Ize ve vztahu k ni dovodit, Ze
cilem zadatele je zpisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle § 8a odst. 2, zdkona,
nebo

b) nepiiméienou zatéz povinného subjektu; za zplisobeni nepfiméfené zatéze se povazuje také podavani zadosti o
informace u vétSiho poctu povinnych subjekti bez zjevné obsahové souvislosti pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na predchazejici postup povinného subjektu vic¢i zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou
uvedenou v pismenu a).



6. Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povétrena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorudena postou, osobné i
jinym zptsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto pozadované
informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

V ptipadé¢ ustni zadosti tak u¢ini neprodlene, v piipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti.
Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vCetné moznosti
potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Ustni zZadost

Ustni zadost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve
jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

Pisemna Zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly. Zadost o
poskytnuti jiz zvefejnéné informace (naptiklad ve vyrocni zprave feditele Skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim udajt
o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost
podal, povéfeny pracovnik ji bez dal§iho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejme, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana pfili§ obecng, feditel
vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnii ode dne doruceni zadosti, aby Zadost uptfesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost do 30
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dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odlozeni zadosti a jeho diivod sdé€li
do tii dni zadateli. Reditel Skoly nem4 za povinnost postoupit zadost pfislusSnému organu.

Reditel poskytne adateli informaci nejpozdéji do 15 dni ode dne doruceni 7adosti, ptipadné ode dne upiesnéni
zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje teditel.

Lhitu 15 dnti mtze feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davodi:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a déivodech prodlouZeni, a to jesté pied
uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud teditel $koly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lhute 15 dni, pfipadné
v tadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,

- odtivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého omezeni prava na informace, s
uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich ptedpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob¢ podani odvolani,

- vlastnorué¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéireného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola ptipustné informace poskytne a
soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.



Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zzadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

- jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,

- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladu a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skuteénych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatienim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi predpokladanou
vysi uhrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaki, ktefi pozaduji informace o Skole
(vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura) a o vysledcich Zakti ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpist, a nafizeni vlady ¢.
173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pristupu k informacim, se stanovi tato vySe tthrad za poskytovani informaci:

Vécné naklady spojené s vytisténim informace, pofizenim kopie nebo zaznamu informace a zaslanim informace
Zadateli zahrnuji:

- Naklady na porizeni kopii:
o Sazba za pofizeni jednostranné kopie A4 — 2,- K¢.
Sazba za poftizeni oboustranné kopie A4 — 3,- K¢.
Sazba za potizeni jednostranné kopie A3 — 4,- K¢.
Sazba za potizeni oboustranné kopie A3 — 6,- K¢.
Potizenim kopie se pro ucely tohoto sazebniku rozumi i potizeni vytisku.

O O O O

- Naklady na skenovani:
o Sazba za 1 stranu formatu A4 — 2,00 K¢&.
o Sazba za 1 stranu formatu A3 — 4,00 K¢&.

- Naklady na opatfeni technickych nosic¢u dat:
o Sazba za technicky nosi¢, pokud tuto formu vyZzaduje zadatel, odpovida pofizovacim nakladtim
technického nosice pro povinny subjekt.

- Naklady na odeslani informace Zadateli:
o Naklady na postovni sluzby se hradi ve vysi nakladi podle platného ceniku provozovatele postovnich
sluzeb.

- Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci:
o Pokud se jedna o informaci, ktera si vyzada mimotadné rozsahlé vyhledavani a zpracovani, zaplati

zadatel naklady ve vysi 500,00 K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace.

- Naklady za vystaveni stejnopisu vysvédceni
o Sazbaza 1 vysvédceni 100,- K¢

Informace bude vydana az po prokazatelné ithrad¢ pozadovanych nakladt v hotovosti do pokladny skoly.



9. Vzory dokumentii:
Vyzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zadam o jeji doplnéni,
konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhut€é do 30 dnl od doruceni vyzvy, bude vaSe Zzadost v souladu s
ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zadkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k informacim odmitnuta.

V Hradci Kralové dne

(hranaté razitko)

(podpis)
teditel Skoly

Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Vézend pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim jsem rozhod]l
0 odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, (nebo je
formulovana pfili§ obecn€). Byl jste v zdkonné lhiit¢ do sedmi dnd od podani zZadosti vyzvan, abyste zZadost upfesnil.
Protoze jste tak do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti zadosti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani ve lhité 15 dnti od jeho oznameni. Odvolani se podava u feditele skoly,
jejiz ¢innost vykonava Stifedni primyslova skola, Sttedni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Hradec Kralové, se
sidlem Hradebni, 500 03 Hradec Kralové. O odvolani rozhoduje Krajsky trad Kralovéhradeckého kraje, Pivovarské
namésti 1245, 500 03 Hradec Kralové. Lhita pro odvolani pocina bézet ode dne nasledujiciho po ozndmeni
rozhodnuti.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)
(titul, jméno, prijmeni)
teditel skoly

10. Zavére¢na ustanoveni

Reditel a osoby povéfené postupuji ve spornych piipadech podle ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb.

V Hradci Kralové dne 19. 1. 2026

Mgr. Miroslav Tobyska
tfeditel Skoly



